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MUITOS DOCUMENTOS PRECISAM SER
GUARDADOS PELAS EMPRESAS

EMPRESARIO PODE PAGAR NOVAMENTE O TRIBUTO OU ATE SER MULTADO,
CASO NAO ARMAZENE OS COMPROVANTES NO PERIODO DETERMINADO

A organizacdo dos documentos
€ uma das acdées mais comuns e
que os empresdrios precisam ter
atencdo, a fim de ndo terem pre-
juizos no futuro.

Os principais documentos que
devem ser guardados pelas
empresas sdo os relativos aos
tributos, como guias de recolhi-
mento, notas fiscais, documentos
contdbeis, livros fiscais e decla-
racoes entregues ao Fisco.
Também merecem essa atencdo
os comprovantes trabalhistas, a
exemplo dos contratos de trabalho,
livro ou ficha de registro e recibos
de saldrios.

De acordo com a assessoria
juridica da Fecomércio SP (Fede-
racdo do Comércio do Estado de
Sdo Paulo), o periodo médio de
guarda é de cinco anos, mas em
alguns casos é necessdrio armaze-
haros documentos trabalhistas por
dez anos - como a folha de
pagamento e o registro eletronico.
Também hd recomendacdo de se

Crédito para vocé

Sempre com as melhores taxas e prazos especiais

Precisou, pode contar!
Seja qual for o motivo, vocé ja sabe que a Caixa tem
o crédito ideal. Com as melhores condigées e a
opcdocerta para cada momento da vida.

arquivar os documentos relativos
00 FGTS (Fundo de Garantia do
Tempo de Servico) por 30 anos.

Hd situacdes em que o
empresdrio deve guardaras com-
provacoes por prazo indeter-
minado, como o confrato de
trabalho e o livro de empregados,
por razdo da concessdao de bene-
ficios previdencidrios. Porém, a
guarda desse tipo de documento
nao serd mais necessdria para as
empresas que sdo obrigadas a
enviarinformacoes ao eSocial.

A empresa que perder ou ndo
armazenar os documentos no
periodo estabelecido, corre o ris-
co de ter que recolher novamente
um tributo ou até ser multada por
ndo apresentar o comprovante a
fiscalizacao. Além disso, o
Sincomércio ressalta que a
auséncia de determinados docu-
mentos pode dificultar a defesa
em alguma fiscalizacdo ou
processo judicial, seja fiscal ou
trabalhista.

Casa

das Ferragens & Construgio

(18) 3652-7989

Casa das Ferragens e Construgao

Av. Marginal Rita de Aguirre Monteiro n® 1130
Jardim do Lago - Penapolis - SP

Tecnologia

A tecnologia permite que as
empresas armazenem € encon-
trem seus documentos com mais
facilidade, pois é possivel esca-
near e organizar 0os compro-
vantes em arquivos digitais, seja
em midias fisicas — pendrives e
HDs externos —, e em platafor-
mas de armazenamento na
nuvem. A assessoria juridica da
Fecomércio informa que os livros
e 0s documentos fiscais podem
serarmazenados em meio eletro-
nico, 6tico ou equivalente, tendo
0o mesmo valor probatério do
original para fins de prova em
procedimentos de fiscalizacado.

Contudo, é importante que o
empresdrio assegure a guarda
dos arquivos digitais durante um
periodo, mantendo uma coépia de
seguranca e consultando o
entendimento dos fiscos
estadual e municipal antes de
destruir os documentos fisicos.
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